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1. Tipus de Presentació d’escrits. 

 
Des de l’opció ‘Alta d’escrits’  els professionals podran fer servir tres opcions per poder presentar 
escrits telemàtics : 

 
A) Escrits amb procediment destí. (escrit de tràmit) 

 
Per presentar escrits fent costar el procediment -tipus, any i número- de la unitat judicial 
concreta que haurà de tramitar l'escrit. 

 
 

B) Escrits iniciadors de recurs d’apel·lació civil davant l’Audiència Provincial. 

 
Per presentar escrits fent constar el procediment d’origen -tipus, any i número- i resolució 
respecte de la qual es formula el recurs. 
 
Depenent del tipus de col·laborador aquesta opció pot estar ‘Inhabilitada’. El Departament 
de Justícia habilitarà aquesta opció depenent de les necessitats de cadascun del tipus de 
col·laborador. 

 
 

C) Escrits quan NO existeix el procediment destí, només es pot informar el procediment 
d’origen.  (escrits de personació,  altres ...) 
 
Per presentar escrits fent constar el procediment i la unitat d’origen 
 
Depenent del tipus de col·laborador aquesta opció pot estar ‘Inhabilitada’. El Departament 
de Justícia habilitarà aquesta opció depenent de les necessitats de cadascun del tipus de 
col·laborador. 

 
 
A continuació es detallen els aspectes més rellevants de cadascun del tipus de presentació: 

2. Escrits amb procediment destí. (escrit de tràmit) 

A) Escrits amb procediment destí. (escrit de tràmit) 

 
 

Presentació d’escrits amb procediment destí (tipus, any i número) de la unitat judicial 
concreta on es vol presentar l’escrit. 
 
La presentació es farà escollint el procediment destí i la unitat judicial destí concreta que 
el tramitarà. 
 
Si el tipus de presentació escollida és ‘Telemàtica’, una vegada  presentat l’escrit es 
realitza de manera telemàtica el  lliurament de la documentació al procediment del jutjat 
destí. 
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En el cas de seleccionar el tipus de presentació ‘Presencial’, una vegada presentat l’escrit 
s’haurà de fer la presentació de l'escrit en paper al Deganat o Servei Comú.  

3. Escrits iniciadors de recurs d’apel·lació civil davant l’Audiència 
Provincial (Civil). 

 
B) Escrits iniciadors recurs d’apel·lació civil davant l’Audiència Provincial. 

(NO escrits personació o de tràmit) 
 

 
 
 
Escrits iniciadors dels recursos d’apel·lació adreçats a les Audiències Provincials 
(civil) TOTALMENT TELEMÀTIC.  
 
La presentació es farà escollint la unitat Secció Civil del Servei comú de registre de 
l’Audiència Provincial i les dades del procediment origen. 
 
De la llista de procediments cercats, aquells que es mostren en color vermell  no es podrà 
presentar l’escrit per aquesta opció atès que la demanda inicial del procediment origen, es 
va presentar a registre amb data anterior al 20/03/2024, s’haurà de presentar l’escrit de 
recurs directament com opció A) a l'òrgan de primera instància. 
 
 

 
 
 
 
 
Una vegada seleccionat el procediment, es mostren les resolucions definitives que 
consten al procediment 
 

 
 
 
Un cop seleccionada la resolució respecte de la qual es vol presentar recurs, s’habilitarà 
l’opció “Accedir l’escrit de recurs” 
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En el cas de no mostrar-se cap resolució, només es podrà efectuar la presentació de 
recurs respecte de les interlocutòries no definitives en els casos previstos en la Llei. En 
aquest supòsit caldrà informar la data de la resolució respecte de la qual es presenta el 
recurs. 
 
 

 

 
 
 
A continuació, s’accedirà a la fitxa de l’escrit per informar les dades de l’escrit : 
 

 Correu electrònic : Per defecte, es mostra el que teniu informat en el Portal 
del Professional. 
 
El correu electrònic informat serà el que s’utilitzi com destí dels correus 
d’avisos (de manera anàloga als que es reben amb la presentació de 
demandes) 
 “registre petició”, “repartida” i “recuperada i incoada a l’òrgan destí”. 

 
Una vegada informades totes les dades i incorporada la documentació es podrà realitzar 
el lliurament. 
 
Si en el procés de lliurament, el sistema identifica que prèviament ja s’ha presentat un 
primer escrit de recurs d’apel·lació per algun altre professional en el mateix 
procediment i resolució, es poden donar dos supòsits: 
 
 

 Que l’escrit de recurs d’apel·lació ja es trobes registrat per la Secció 
corresponent de l’Audiència Provincial, aleshores l’aplicació us adreçarà a 
l’opció A, per acabar d’omplir la fitxa i realitzar el lliurament de l’escrit 
directament al procediment (recurs) de la Secció de l’Audiència Provincial 
(Civil). 
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 Que el primer escrit de recurs d’apel·lació NO es trobes registrat per la Secció 

corresponent de l’Audiència Provincial, aleshores l’aplicació us adreçarà a 
l’opció C, per acabar d’omplir la fitxa i un cop lliurat, l’escrit restarà pendent 
d’associar fins que la Secció de l’AP registri l’assumpte (recurs). 

 

 
 
 
Un vegada lliurat l’escrit de recurs d’apel·lació : 
 

 
 De manera totalment telemàtica, arribarà a la unitat de la Secció Civil del 

Servei comú de registre de l’Audiència Provincial indicada a l’escrit, una 
petició per enregistrar l’actuació del recurs d’apel·lació presentat pel 
professional, conjuntament amb  la documentació. 

 
La Secció Civil del Servei comú de registre de l’Audiència Provincial 
enregistrarà i repartirà l’assumpte a la Secció corresponent . 

 
 El jutjat del procediment origen rebrà  el  Justificant de la  presentació 

del recurs d'apel·lació (A.P) per la seva constància. 
 

 
 
  

 

 

4. Escrits quan NO existeix el procediment destí (Escrit de Personació) 

 
C) Escrits quan NO existeix el procediment destí, només es pot informar el procediment 
origen. 
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Aquesta opció C) és per presentar escrits de “personació”, escrits quan NO existeix el 
procediment destí i només es pot informar el procediment d’origen. 

 
La presentació es farà escollint como unitat destí  la Secció de registre d’escrits de la unitat 
receptora corresponent  i les dades del procediment origen . (En aquesta primera fase només 
restaran habilitades per la recepció d’aquests tipus d’escrits les Audiències Provincials -civils- i la 
Sala Contenciosa-Administrativa del TSJC). 

 
De la llista de procediments cercats (imatge 1), es mostraran aquells procediments que 
coincideixen amb l’òrgan, número i any del procediment origen informat. 
 
Llista de procediments cercat per jutjat origen , numero i any del procediment origen (imatge 1)  

 
 
Un vegada seleccionat el procediment de la llista obtinguda, es realitza una segona cerca de 
procediment amb el mateix NIG del procediment seleccionat (imatge 2) 
 
 
Llista de procediments cercats per NIG (imatge 2)  

 

 
 
En aquesta segona cerca per NIG, es visualitzarà el procediment escollit a la primera cerca i en 
cas d’existir el  procediment (recurs) creat a la unitat de destí, el professional tindrà dues 
opcions: 
 
1.- Si es selecciona com procediment origen el procediment de primera instància, us mantindreu 
dins l’alta d’escrit de “personació” amb destí desconegut, en aquest cas, no s’incorporarà la 
documentació en el procediment destí en un primer moment. 
Un cop lliurat, l’escrit restarà pendent d’associar fins que la unitat destí registri l’assumpte, 
aleshores s’executarà un procés d’associació automàtica i incorporarà l’escrit al nou procediment 
a l’òrgan destí. 
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2.- Si es considera de la llista dels procediments obtinguts per NIG que el procediment destí és el 
procediment de la unitat de segona instància (actualment Audiències provincials-civils- i Sala 
Contenciosa TSJC), es mostrarà un avís indicant que s’ha seleccionat un procediment amb destí 
conegut, es realitzarà el canvi de la presentació de l’escrit a “Escrit de tràmit amb destí conegut”, 
adreçat directament a l’òrgan destí. 

 
 
 
Procediment origen fora de Catalunya 
 
Depenent de la Secció del Registre d’escrits seleccionada (només disponible per la Sala 
Contenciosa-Administrativa del TSJC), en el desplegable per cercar l’òrgan judicial origen, es 
podran cercar determinats òrgans judicials de fora de Catalunya. 
 
 

 
 
 
En el cas de seleccionar un òrgan judicial de fora de Catalunya s’haurà d’informar el número, any i 
tipus de procediment origen, una vegada informades aquestes dades, mitjançant l’opció 
‘Recupera dades’  s’accedirà directament a la fitxa de l’escrit de “personació” per enregistrar 
l’escrit i fer el lliurament. 
 
 

 
 
Un cop lliurat, l’escrit restarà pendent d’associar fins que la Secció de la Sala Contenciosa-
Administrativa del TSJC registri l’assumpte. 
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Incorporació de la documentació presentada al procediment destí 
 
Per tots els escrits presentats de “personació” amb destí no conegut, sigui l’òrgan d’origen de 
Catalunya o fora d’aquesta, s’incorporarà de manera automàtica la documentació en el nou  
procediment destí, sempre que tingui informat com procedència el mateix procediment origen 
indicat a l’escrit lliurat de “personació”. 


