MANUAL D'USUARI PER CONFIGURACIO DE MS
OUTLOOK 2010

Primer s'ha d'accedir al correu via navegador (Chrome, Firefox, Internet Explorer) a I'adreca
seguent:

http://correu.icab.cat

Un cop identificat amb l'usuari i contrasenya, fer clic a sobre del simbol en la part dreta superior de

la pagina (al costat de I'adreca de correu) i Seleccionar, Configuracioé del Correu al desplegable
que s’obre.

e Anar a Reenviament i POP/IMAP
e Seleccionar Habilita IMAP
e Fer clic en Desa els canvis a la part inferior.

b @;Convertir v [ Seleccionar

————

Correu Calendar Docs Sites Grups Contactes ( proves@icab.cat 'n' )

Mostra les opcions de cerca Configuracic del correu
Cercaal correu || Cercaal web | - === 9

Ajuda del correu

Correu

$omactes General Etiquetes Comptes Filtres(’' Reenviamenti POP/IMAP Xyt Clips web Labs Safata d'entrada Forade linia Temes
asques

Configuracio

Reenviament: Afegeix una adreca de reenviament

Redacta Meés informacio
Safata dentrada Consell: També podeu reenviar només alguns dels vostres correus mitjancant la creacio d'un filfre.
Destacats 7t Baixada POP: 1. Estat: El correu POP esta ilitat per a tots els missatges rebuts des del 9 de febr.
Important Més informacié @ Habilita POP per a tots els missatges (fins i tot els que ja s'hagin baixat)
Enviats © Habilita POP als missatges que arribin a partir d'ara
Esborranysi{1) - Inhabilita POP
Paperera -
Deleted Messages 2. Quan s'accedeix als missatges amb POP conserva la copia de ICAB Correu a la Safata d'entrada |Z|
Misc.
Notes 3. Configureu el vostre client de correu electronic (per exemple, Outlook, Eudora, Netscape Mail)
Instruccions de configuracié
Prioritat
Seguiment Accés IMAP: IMAP esta inhabilitat
Sent Messages (accedeix a ICAB Correu des d'alires clients amiNg. Habilita IMAP
3mésv Més informacioé = ’
Xat vl=

Configureu el vostre client de correu electronic (per exemple, Outlook, Thunderbird, iPhone)
Cerqueu, afegiu o convide Instruccions de configuracio

@ proves Informatica mm\
—————

v" No oblidar fer clic a Desar els canvis un cop finalitzat el procés.
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1. Obrir I'Outlook. Fer clic sobre “Archivo, Informacion” i seleccioni “Agregar
cuenta”

‘Ar\‘:‘f‘“?“ Inicio Enviat y recibie Carpeta Vista

& Guardar como ..
Informacion de cuentas

Informacion
Abrir
Imprimir = Configuracién de la cuenta
:‘j. Modifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
Ayuda - adicionales.
Configuracién
8 Opdones dela cuents ©
E3 salie
Limpieza de buzén
z ; Administre ¢l tamafio del buzén vaciando los elementos eliminades
y archivando.
Herramientas
de limpieza =
Reglas y alertas
'A Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de
correo electronico entrantes y reciba actualizaciones cuando se
Administrar agrequen, cambien o quiten elementos.

regles y slertas

2. Alafinestra segiient, fer clic a “Configurar manualmente...” .

Agregar nueva cuenta b

Configuracién automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

Cuenta de correo electrénico

Mensajeria de texto (SMS)

_<avis || sguente> | [ conceler |

3. Ala segiient finestra seleccioni “Correo electronico de Internet”

Agregar nueva cuenta ==

Elegir servicio

eo electrénico de Internet
fonectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recbir mensajes de correo electrénico.
() Microsoft Exchange o servicio compatible
Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrénico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.
() Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servicio de mensajeria movil.

<atas [ siguiente > | [ Cancelar
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4. Ompli tots els camps per facilitar la informacion segiient:
Informacidén sobre el usuario

Su nombre: Escrigui el seu nom tal com vol que es mostri al camp De: dels
missatges que envii

Direccion de correo electréonico: escriviu la vostra adreca electronica completa
(nombre_usuario@icab.cat o. es)

Informacion del servidor Servidor de correo entrante (IMAP):
imap.gmail.com

Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.gmail.com

Informacidn de inicio de sesion Nombre de usuario: Escrigui el seu nom
d'usuari de I'ICAB (inclos@icab.cat). Contrasenya: Escrigui la contrasenya del
correu electronic.

Agregar nueva cuenta [ &=

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico funcione.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Nom Usuari Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
= recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el

Direccién de correo electrdnico: nom_usuari@icab.cat botdn. (Requiere conexion de red.)

Informacion del servidor

Tipo de cuenta IMAP E]

Servidor de correo entrante: imap.gmail.com

[ Probar configuracion de la cuenta ... ]

[] Probar configuracion de la cuenta haciendo diic en
el botdn Siguiente

Servidor de correo saliente (SMTP): | smtp.gmail.com
Informacién de inicio de sesion

Nombre de usuario: nom_usuari @icab.cat

Contrasefia: —
[V]Recordar contrasefia

["|Requerir inicio de sesién utiizando Autenticacidn de
contrasefia segura (SPA)

Més configuraciones ...

[ < Atras “ Siguiente>] [ Cancelar ]

5. Feu clic al bot6 "Mas Configuraciones" i seleccioneu “Servidor de Salida”.
Marecar la casella al costat de “Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autentificacion” i seleccionar “Utilitzar la misma configuracion que mi
servidor de correo de entrada”.
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Agregar nueva cuenta [7==

Configuraciol Configuracion de correo electrénico de Internet [=
Estos valor
l General | Elementos enviados I Elementos eliminados
Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

Informacion s| Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion ta de prueba
Su nombre: @ Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada hacién de esta pantalla, le

L (©) Inidiar sesién utiizando su cuenta haciendo dlic en el
Direccién de corl e red.)

MNombre de usuario:
Informacion d
. . = cuenta ...

Tipo de cuenta Recordar contrasefia
Servidor de corri Requerir Autenticacién de contrasefia sequra (SPA) de la cuenta haciendo diic en

Servidor de corr
Informacion d
Nombre de usua|

Contrasefia:

[~|Requerir inici
contrasefia |

Aceptar ][ Cancelar ]

[ siquiente > | [ Canceler |

6. Feuclic ala pestanya “Avanzadas”, a la configuracio6 del “Servidor de entrada”,
en el desplegable seleccioneu “Usar el siguiente tipo de conexion cifrada”
(SSL) al “servidor de entrada” (IMAP), escriviu 993 a la casella corresponent.

7. En el camp “servidor de salida” (SMTP) escriure 465 i seleccionar al desplegable de
Usar el siguiente tipo de conexion cifrada (SSL)

Agregar nueva cuenta =
Confi - | Configuracion de correo electronico de Internet [=
Estms velo [ General Elementos enviados I Elementos eliminados
| Servidor de salida | Conexién | Avanzadas
Informacién s| | Nimeros de puerto del servidor ta de prueba

Su nombre: Servidor de entrada (IMAP): 993 Usar predeterminados pacién de esta pantalla, le

ku cuenta hadendo dic en el

Direccién de cort Usar el siguiente tipo de conexion difrada: |SSL E‘ e red.)
Informacion d Servidor de salida (SMTP): 465
P — | |cuenta...
Tipo de cuenta Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: |SSL E‘
Servidor de corr{ | Tiempo de espera del servidor de la cuenta haciendo diic en
Servidor de corr{ | Corte J Largo  1minuto
Carpetas -
Informacion d P
Ruta de acceso de la carpeta raiz:
Nombre de usua|
Contrasefia:

[] Requerir inici
contrasefia s

L )

8. Haga clic en Aceptar a continuacion en Siguiente y en Finalizar
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